


Gli aspiranti tirocinanti, una volta selezionata la Bottega di Mestiere e dell’Innovazione prescelta, accedono alla piattaforma PLUS dove prende avvio la fase di candidatura, suddivisa essenzialmente in due momenti: registrazione e iscrizione. 
Sulla piattaforma, la prima schermata contiene una breve guida introduttiva; per poter proseguire bisogna cliccare su “Mi candido a un tirocinio”.
[image: ]
Successivamente bisogna selezionare la tipologia di servizio e cliccare su avanti per accedere alla prima pagina per l’inserimento dei dati personali:
[image: ]
Si arriva, quindi, alla fase di inserimento dei dati per la registrazione:
· dati anagrafici del candidato;
· domicilio;
· residenza;
· indicazione di un recapito email e numero di telefono.
[image: ]
Dove presente il simbolo “lente di ingrandimento” si attiva la funzione ricerca, utilizzata per inserire i dati relativi al comune di nascita, residenza e/o domicilio in maniera corretta:
[image: ]
[image: ]
La due schermate successive riguardano l’inserimento del titolo di studio e lo stato occupazionale:
[image: ]
[image: ]
Ultimato lo step di registrazione il sistema fornisce, tramite mail, il “Codice domanda” con cui il candidato può accedere alla propria domanda nel caso intenda completarla in un secondo momento.
[image: ]
L’inserimento dell’indirizzo di posta elettronica corretto è fondamentale per tutte le comunicazioni successive concernenti l’adesione al Programma.
A questo punto il candidato può decidere se proseguire con la fase di iscrizione o interrompere e procedere ad iscriversi in un secondo momento. 
Nel caso di completamento in un secondo momento, bisogna accedere nuovamente alla PLUS (percorso??) inserendo il codice fiscale e il codice domanda ricevuto tramite mail.
[image: ]
La fase di iscrizione prevede il caricamento degli allegati richiesti da Avviso pubblico, utilizzando il menu “sfoglia” e cliccando sul pulsante “allega”. Il sistema informatico non consente di ricevere allegati di peso superiore a 500 KB:
· CV in formato europeo
· Dichiarazione sostitutiva di certificazione di disoccupazione o copia dell’iscrizione al CPI. Per l’autocertificazione dello stato di disoccupazione/inoccupazione il candidato utilizza il format messo a disposizione dal Progetto e scaricabile dalla pagina internet dedicata (Allegato Dichiarazione_Sostitutiva_Disoccupazione).
· [image: ][image: ]Copia del Documento di identità
Per completare la fase di iscrizione bisogna cliccare “Accetto” sulla schermata relativa alla Scheda informativa, e quindi su “Fine percorso”. Cliccando su “Fine percorso” non sarà più possibile apportare modifiche alla domanda.
[image: ]

Una volta terminati tutti i passaggi, il sistema provvede ad inviare una mail di comunicazione di avvenuta iscrizione. Ulteriori comunicazioni attraverso la posta elettronica vengono inviate ai candidati anche quando la domanda inoltrata cambia “status”, cioè viene “verificata” o “non ammessa”.
[bookmark: _GoBack]
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FASE 6. I candidato compila la scheda “dati personali” (quelli con * sono OBBLIGATORI) e poi clicca su "AVANTI”
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FASE 9. 1l candidato inserisce i dati relativi al proprio STATO OCCUPAZIONALE e clicca su "AVANTI”
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FASE 10. Per concludere la prima parte dell‘iscrizione, il candidato legge il "Messaggio Informativo” e
clicca su OK
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senza uscire dal sistema
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FASE 13. Nella seconda parte della registrazione il candidato carica gli allegati (CV europeo,
dichiarazione sostitutiva di certificazione di disoccupazione/inoccupazione o copia iscrizione CPI,
documento d’ identita), scegliendo i file dal menu "SFOGLIA” e cliccando il pulsante "ALLEGA”
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FASE 4. Questa é la schermata che appare in seguito al clic sul bottone ISCRIVITI. Al primo accesso il
candidato clicca sul pulsante "Mi candido a un tirocinio”
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02 questa pagina puot sccedere al sistem d candidatura on ine per il Programma Apprendistato e Mestier a Vocazions Artgianale — TIroan! I Bottega.

52 questo &l o primo accesso e vuol partedpare al Programma Apprendistato e Mestier a Vocazione Artigianale — TIrocinl n Bottega (ANVA - Botteghe), dopo aver
Jetto attentamente le istruzion! rportate sotto, clicca su ML candide a un tirocinlo e segui 2 procedura guidata.

La lettura di questa breve guida t aiutera ad eseguire correttamente la successione delle operazion! diiscrizione on line ala banca dati def candidatl al tirocii:

« complla i modull on line e In particolare | campi obbligatort, contraddisting da un asterisco (*);
per inserire | dat nel campi a compilazione guidata (es. iogo di nascita, trolo Gl studio), cicca sula lente di Ingrandimento e sequ le sTuzion;

« Indica un tuo Indirizzo mail, che verr3 eleto 3 “domiclio Informatico” e al quale verr3 comunicato Il codice Identificativo dela domanda di scrizione (Codice:
Domanda);

« aliegs sempre un documento di identita o il permesso di soggiormo, i tuo curriculum vitae, la dichiarazione delo stato di disoccupazione/inoccupazione:;

« doural dare il consenso al trattamento dei dati personal.

mportante: I format del curniculum vitae ¢ dellautocertficazione dello stato di disoccupazione sono disponibil sul Sto (sezione Borteghe). Non
Saranno ammessi document! redatti secondo forma differeni,
Fer ulterion Informatzion contattact alndinzzo emal 2rocnamyac

e t el gia candidato m ls procedura non & stata completata con gl allegati rchiest, inserisa Codice Fiscale & Corice Domanda nelle rispettive caselle quindi dicca su
Entra per confermare [operazione. QUESLE passagaio t consentica di recuperare | Lol datl precedentemente Inserl, apportare eventuall variaziont e presentare.
formale domanda.

50 1 sel g candidato ma hal smarnto i fuo Codice Domanda digita i fUo Codice Fiscale @ seleziona Recupera Il Codice Domanda per nceverlo sulla tua casella di
Pasta mcicata nells domanda o candidaturs

L —

Questa maschera va ignorata al primo accesso

CLICCARE QUI PER PROCEDERE ALLA REGISTRAZIONE
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FASE 5. Il candidato seleziona la tipologia di tirocinio. Si tratta di “spuntare” I'opzione presente e cliccare
su "AVANTI”
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